SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti aukstajj universitetinj teisés krypties issilavinimg (bakalauro kvalifikacinj laipsnj) arba jam
lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. turéti 4 mety darbo patirtj teisés srityje;

1.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius vaiko teisiy apsauga, viesgjj
administravima, teiséklros procediiras;

1.4. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu bei tiksliai suteikti informacijg;

1.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.6. iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius dokumenty rengima;

1.7. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka 3ias funkcijas:

1.1. rengia su Skyriaus veikla susijusius rastus, iSvadas, pazymas, ataskaitas ir kitus dokumentus arba
prireikus koordinuoja jy rengima;

1.2. inicijuoja ir rengia teisés akty projektus, susijusius su vaiko teisiy apsaugos teisinio reguliavimo
tobulinimu, dalyvauja juos rengiant, taip pat pagal kompetencijg vertina kity institucijy parengtus teisés akty
projektus ir teikia dél jy iSvadas bei pasitlymus;

1.3. pagal kompetencijg atlieka su Skyriaus parengtais teisés akty projektais ir priimtais teisés aktais
susijusius veiksmus Teisés akty informacinéje sistemoje (TAIS) ir Teisés akty registre (TAR);

1.4. analizuoja ir stebi teritoriniy skyriy praktikg atstovaujant vaiko teiséms ir teisétiems interesams
civiliniame, baudZiamajame ir administraciniame procese, nustato praktikos skirtumus bei metodinés
pagalbos poreikj ir teikia pasidlymus dél vienodos praktikos formavimo ir veiklos tobulinimo;

1.5. remdamasis praktikos analizés ir stebésenos rezultatais rengia veiklos procesy, tvarkos aprasy,
rekomendacijy, taisykliy ir kity metodiniy dokumenty projektus;

1.6. konsultuoja darbuotojus ir rengia jiems mokymus vaiko teisiy ir teiséty interesy atstovavimo
civiliniame, baudziamajame ir administraciniame procese klausimais;

1.7. rengia ir skaito praneSimus kuruojamos veiklos klausimais Tarnybos organizuojamuose
renginiuose, konferencijose, seminaruose ir kituose renginiuose, taip pat pristato Tarnybos pozicijg ir veiklos
praktika;

1.8. pagal kompetencijg dalyvauja Tarnybos sudaryty ir tarpinstituciniy darbo grupiy, komisijy darbe,
teikia sitlymus kuruojamos veiklos klausimais;

1.9. nagrinéja sudétingus praSymus ir skundus, susijusius su vaiko teisiy ir teiséty interesy
atstovavimu civiliniame, baudZiamajame ir administraciniame procese, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja Siy prasymy ir skundy nagrinéjima bei atsakymy rengimg;

1.10. pagal kompetencijg bendradarbiauja su valstybés ir savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis bei
nevyriausybinémis organizacijomis vaiko teisiy ir teiséty interesy uztikrinimo klausimais, inicijuoja su Siais
klausimais susijusius pasitarimus ir dalyvauja juose;

1.11. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobidZio pavedimus.



