SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

1.1. turéti aukstajj universitetinj bakalauro kvalifikacinio laipsnio iSsilavinimg arba jam prilygintg
iSsilavinimg, arba aukstgjj koleginj profesinio bakalauro kvalifikacinio laipsnio iSsilavinimg ar jam
prilygintg issilavinima;

1.2. turéti 1 mety darbo patirties materialinio aprupinimo arba turto, transporto valdymo ir
priezilros, arba transporto valdymo ir priezitros srityse;

1.3. b0ti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais statybos remonto darby ir Gkinés veiklos
organizavimg, materialinj-techninj apripinimg, transporto priezitrg, vieSuosius pirkimus;

1.4. mokeéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;

1.5. sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, Zinoti teisés aktus, reglamentuojancius dokumenty
rengimg, mokéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg, rengti iSvadas bei teikti
pasitlymus;

1.6. savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg;

1.7. turéti galiojantj vairuotojo pazyméjimg, suteikiantj teise vairuoti B kategorijos transporto
priemones, ir 2 m. vairavimo patirtj.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka ias funkcijas:

1.1. organizuoja patalpy, kuriose dirba Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybos prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Tarnyba) valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis (toliau kartu — darbuotojai) priezitrg, Sioje patalpose esanciy baldy,
inventoriaus, jrangos prieziura, prireikus, organizuoja smulky remontg;

1.2. aprupina darbuotojus kanceliarinémis ir darbo priemonémis;

1.3. teikia pasiulymus dél materialiniy vertybiy nurasymo, veda materialiniy vertybiy ir atsargy bei
tarnybiniy automobiliy kelionés lapy apskaitg, dalyvauja materialiniy vertybiy patikrinimy
komisijose, taip pat atliekant Tarnybos turto metine ir neeilines inventorizacijas;

1.4. atsako uZ tarnybiniy lengvyjy automobiliy eksploatacijg ir priezitrg, organizuoja einamajj
tarnybiniy lengvyjy automobiliy remontg;

1.5. uztikrina, kad tarnybiniai automobiliai bty pazyméti — nurodytas Tarnybos pavadinimas ir
Tarnybos logotipas;

1.6. rengia teisés akty projektus dél tarnybiniy automobiliy administravimo bei eksploatavimo,
tarnybiniy automobiliy kuro normy nustatymo;

1.7. vykdo poreikiy analize ir susistemintg informacijg teikia vyresniajam pataréjui atsakingam uz
viesyjy pirkimy vykdyma pirkimy plano sudarymui arba pakeitimui, vykdo rinkos tyrimus, kuriy
pagrindu pildo paraiSkas ir ruosia technines specifikacijos viesyjy pirkimy vykdymui;

1.8. vykdo mazos vertés pirkimus ir pagal kompetencijg dalyvauja vieSojo pirkimo komisijos veikloje;
1.9. vykdo sutarciy vykdymo prieZilra, ty sutarciy, kurios sudarytos vyriausiojo specialisto paruosty
paraisky pagrindu;

1.10. vairuoja tarnybinj automobilj;

1.11. Skyriaus vyriausiojo specialisto, atliekanéio tas pacias funkcijas kitose savivaldybése,
komandiruotés, laikinojo nedarbingumo, atostogy mety ar kai dél kity priezasciy jis laikinai negali
eiti pareigy, pavaduoja §j Skyriaus vyriausigjj specialistg;4.12. atlieka kitas su Skyriaus veikla
susijusias funkcijas, tiesioginio vadovo ir Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobtdzio pavedimus.




