FUNKCHIOS

1. Apdoroja su administraciniy sprendimy priémimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
su administraciniy sprendimy priémimu susijusios informacijos apdorojima.

2. Nagrinéja prasymus ir skundus sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo
veikly vykdymo, rengia administracinius sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
prasymy ir skundy sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo veikly vykdymo
nagrinéjima arba prireikus koordinuoja administraciniy sprendimy ir atsakymy rengima.

3. Organizuoja administraciniy sprendimy priémimo procesg arba prireikus koordinuoja
administraciniy sprendimy priémimo proceso organizavima.

4. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima, jei tai
susije su administracinio sprendimo priémimo vykdymu.

5. Rengia ir teikia informacijag su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su administraciniy sprendimy priémimu
susijusiais sudeétingais klausimais rengimg ir teikima.

6. Rengia ir teikia pasitulymus su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais klausimais.

7. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy sprendimy
priemimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
administraciniy sprendimy priémimo rengima.

8. Atstovauja valstybei, jstaigai nacionaliniuose teismuose ir gincy sprendimo institucijose civilinése
ir administracinése bylose, rengia procesinius dokumentus ir juos jteikia, dalyvauja posédZiuose ir
jgyvendina kitas bylos Salies atstovo procesines teises.

9. Padeda derétis dél taikaus susitarimo bei jo sglygy ir/ar priima sprendimus.

10. Pateikia vykdyti jstaigai iSduotus vykdomuosius dokumentus ir atstovauja jstaigai vykdymo
procese.

11. Prireikus, pagal padalinio kompetencijg atsizvelgdamas j teismy sprendimus teikia valstybés
institucijoms ir jstaigoms pasitlymus dél jstatymuy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity
teisés akty rengimo, galiojanciy teisés akty keitimo, papildymo ar pripaZinimo netekusiais galios.
12. Prisideda vykdant teismo sprendimus ir taikos sutartis.

13. Rengia procesinius dokumentus ir atstovauja bylose, jgyvendinant regreso (atgreztinio
reikalavimo) teise iS uz Zalg atsakingy asmeny arba prireikus koordinuoja procesiniy dokumenty
rengima ir atstovavimg bylose, jgyvendinant regreso (atgreztinio reikalavimo) teise iS uz Zzalg
atsakingy asmeny.

14. Rengia procesinius dokumentus priverstinai iSieSkoti teismo paskirtas jmokas arba prireikus
koordinuoja procesiniy dokumenty priverstinai iSieSkoti teismo paskirtas jmokas rengimg, prireikus
kreipiasi j teisésaugos institucijas dél vengimo sumokéti teismo paskirtg jmoka.

15. Renka i$ valstybeés ir savivaldybiy institucijy valstybei ar jstaigai atstovauti reikalingg informacija,
dokumentus, moksline informacijg ir medziagg, specialisty iSvadas arba prireikus koordinuoja i
valstybés ir savivaldybiy institucijy valstybei ar jstaigai atstovauti reikalingos informacijos,
dokumenty, mokslinés informacijos ir medziagos, specialisty iSvady rinkima.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobidzio su struktlrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

17. Dalyvauja vykdymo procese, vykdant nepiniginio pobldZio teismo sprendimus, tiria
administracinius nusizengimus, atstovauja vaiko interesams ikiteisminio tyrimo ir (ar) baudziamosios
bylos nagrinéjimo teisme metu..

18. Rengdamas procesinius dokumentus, atstovaudamas vaika kitose institucijose, lankosi Seimose,
auginanciose vaikus, tiria jy gyvenamajg aplinka, iSklauso vaiko nuomone, nustates problemas ir
vaiko teisiy pazeidimus, nedelsdamas teisés akty nustatyta tvarka imasi butiny reagavimo veiksmuy,
siekdamas uztikrinti vaiko teises ir vaiko sauguma..



19. Bendradarbiauja su savivaldybés administracijomis, valstybés ir savivaldybiy jstaigomis,
nevyriausybinémis organizacijomis, sprendziant su vaiko teisiy apsauga susijusius klausimus,
dalyvauja pasitarimuose vaiko teisiy apsaugos klausimais, organizuoja pasitarimus..

20. Dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, susijusiy su vaiko teisiy apsauga, veikloje..

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. studijy kryptis — teisé.

2. Transporto priemoniy pazyméjimai:

2.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).



