FUNKCLOS

1. Apdoroja su administraciniy sprendimy priémimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
administraciniy sprendimy priémimu susijusios informacijos apdorojima.

2. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavimg, jei tai susije su administracinio sprendimo priémimo
vykdymu.

3. Nagrinéja prasymus ir skundus sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo veikly
vykdymo, rengia administracinius sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja prasymy ir skundy
sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo veikly vykdymo nagrinéjima arba prireikus
koordinuoja administraciniy sprendimy ir atsakymy rengima.

4. Organizuoja administraciniy sprendimy priémimo procesg arba prireikus koordinuoja administraciniy
sprendimy priémimo proceso organizavima.

5. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais sudétingais klausimais
rengima ir teikima.

6. Rengia ir teikia pasitlymus su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais klausimais.

7. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy sprendimy priémimo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél administraciniy sprendimy
priémimo rengima.

8. Vykdo kitus nenuolatinio pobidZio su struktdrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

9. Bendradarbiauja su valstybés ir savivaldybiy institucijomis, jstaigomis ir nevyriausybinémis
organizacijomis, inicijuoja pasitarimus su valstybés, savivaldybés jstaigy ir institucijy, nevyriausybiniy
organizacijy atstovais vaiko teisiy ir teiséty interesy uztikrinimo jgyvendinimo klausimais, dalyvauja juose..
10. Pagal kompetencijg uztikrina Tarnybos rengiamy dokumenty atitiktj teisés akty reikalavimams.

11. Jkelia j Lietuvos Respublikos Seimo teisés akty projekty informacines sistemas (TAIS, e-TAR) Skyriaus
parengtus dokumentus (pastabas, pasitlymus dél teisés akty projekty, kt.).

12. Konsultuoja, rengia pristatymus, skaito praneSimus, vykdo mokymus bei teikia metodine pagalbg vaiko
teisiy atstovavimo civiliniame, baudZiamajame bei administraciniame procesuose klausimais..

13. Inicijuoja, dalyvauja rengiant ir (ar) nagrinéjant teisés akty projektus, susijusius su vaiko teisiy apsaugos
teisinio reguliavimo tobulinimu.

14. Pagal kompetencijg analizuoja teritoriniy skyriy veiklg, koordinuoja metodinés pagalbos jiems teikimg,
priezilrg, taip pat vienodos teritoriniy skyriy veiklos praktikos formavima, teikia pasitlymus dél metodinés
pagalbos poreikio, rengia tvarkos aprasy, rekomendacijy, taisykliy projektus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. studijy kryptis — teisé.

2. UZsienio kalba (-os) ir jos (-y) mokéjimo lygis:

2.1. angly (B1).



