FUNKCIJOS

1. Koordinuoja administraciniy sprendimy priémimo proceso organizavimg arba prireikus
organizuoja administraciniy sprendimy pri€mimo procesa.

2. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima, jei tai susij¢ su administracinio sprendimo
priémimo vykdymu.

3. Koordinuoja informacijos su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikimg arba prireikus rengia ir teikia informacijg su administraciniy
sprendimy priémimu susijusiais sudétingais klausimais.

4. Koordinuoja prasymy ir skundy sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo
veikly vykdymo nagriné€jimg bei administraciniy sprendimy ir atsakymy rengima arba prireikus
nagrinéja praSymus ir skundus sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo
veikly vykdymo ir rengia administracinius sprendimus ir atsakymus.

5. Koordinuoja su administraciniy sprendimy priémimu susijusios informacijos apdorojima arba
prireikus apdoroja su administraciniy sprendimy priémimu susijusig informacija.

6. Koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél administraciniy sprendimy
priémimo rengimga arba prireikus rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél
administraciniy sprendimy priémimo.

7. Rengia ir teikia pasitlymus su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais klausimais.

8. Kuruoja strateginio valdymo procesa, organizuoja Tarnybos veiklos planavimg ir plany
igyvendinimo stebéseng bei kontrole.

9. Koordinuoja kokybés vadybos sistemos diegimg ir palaikyma, remiantis geriausiomis procesinio
valdymo, riziky ir neatitikéiy valdymo praktikomis.

10. Dalyvauja pretendenty j vadovaujanciy darbuotojy pareigas atrankos procese.

11. Koordinuoja Tarnybos vykdomus projektus bei iniciatyvas, susijusias su veiklos valdymo
gerinimu.

12. Dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje.

13. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

1.3. studijy kryptis — politikos mokslai (arba);

1.4. studijy kryptis — teis¢ (arba);

1.5. studijy kryptis — vadyba (arba);

arba:

1.6. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.7. darbo patirtis — strateginio planavimo patirtis;

1.8. darbo patirties trukmé — 5 metai;

arba:

1.9. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.10. darbo patirtis — kokybés sistemos valdymo patirtis ;

1.11. darbo patirties trukmé — 5 metai.



