SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg (magistro kvalifikacinj laipsnj) arba jam lygiaverte
aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2 turéti ne maziau kaip 4 mety darbo patirtj Tarptautiniy ir (ar) nacionaliniy programy ir Europos
Sajungos struktiriniy fondy léSomis jgyvendinamy projekty administravimo srityje;

1.3. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais darbo santykius, Europos Sajungos struktiriniy fondy
projekty administravima, iSmanyti projekty apskaita, islaidy tinkamuma bei teisétumg;

1.4. moketi dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;

1.5. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti ir vertinti dokumentus bei informacijg, rengti
iSvadas, teikti apibendrintg informacijg;

1.6. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg, koordinuoti projekto veiklas
kompetencijy srityje;

1.7. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, Zinoti teisés aktus, reglamentuojancius dokumenty
rengima;

1.8. turéti galiojantj vairuotojo paiymeéjima, suteikiantj teise vairuoti B kategorijos transporto
priemones.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIIOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka sias funkcijas:

1.1. uztikrina sklandy ir teisétg Projekto finansy valdymg;

1.2. tvarko Projekto buhalterine apskaitg, vadovaudamasis Projekto finansavimo ir administravimo
sutartimi, LR ir ES teisés aktais, reglamentuojanciais ES struktlrinés paramos projekty apskaitos tvarkyma,
Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
direktoriaus jsakymais ir kitais norminiais teisés aktais;

1.3. tikrina, kiek tai susije su Projekto finansais, Nacionalinio bendryjy funkcijy centro (toliau — NBFC)
parengty dokumenty projekty teisétumg ir teisinguma, uztikrindamas teisingg teisés akty taikymag;

1.4. bendradarbiauja su NBFC, teikdamas visg reikiamg informacijg ir dokumentus, reikalingus
centralizuotam Projekto apskaitos jgyvendinimui;

1.5. vykdo Projekto finansiniy duomeny stebéseng, apie pastebétus netikslumus informuoja NBFC;

1.6. rengia mokéjimo prasymus, finansines ataskaitas, kitus finansinius dokumentus, tvarko finansine
dokumentacijg;

1.7. rengia Projekto Iésy jgyvendinimo ataskaitas;

1.8. uztikrina savalaikj Projekto informacijos tarpiniams ir galutiniam mokéjimy prasymams
surinkima, susistemina ir parengia dokumentus, reikalingus mokeéjimy prasymams pateikti;

1.9. formuoja duomeny mainy sistemoje INVESTIS mokéjimo prasymus, veiklos ataskaitas ir kitus
dokumentus, reikalingus atsiskaityti uz patirtas islaidas, ir atsako uZ pateikty duomeny ir dokumenty
teisinguma;

1.10. kontroliuoja Projekto iSlaidas patvirtinanciy dokumenty atitikimg Projekto finansavimo ir
administravimo sutarties reikalavimams, finansiniy duomeny teisinguma;

1.11. konsultuoja Projekto komandg dél atsiskaitymy su tiekéjais, susijusiais su Projekto vykdymu,
klausimais (konsultuoja dél iSlaidy tinkamumo, pagrjstumo, atsiskaitymy, dokumenty rengimo, pateikimo ir
pan.);

1.12. bendradarbiauja dél Projekto finansiniy klausimy su V§] Centrine projekty valdymo agentdra ir
kitomis |éSas administruojanciomis ir kontroliuojanciomis institucijomis;

1.13. vertina Projekto jgyvendinimo ir finansy valdymo rizikg, teikia informacijg ir pasitlymus
Projekto vadovui dél Projekto jgyvendinimo;



1.14. teikia pasitlymus ir informacija apie Projekto finansinj vykdyma, problemas bei trikumus
Projekto vadovui ir projekta administruojan¢ioms bei kontroliuojan¢ioms institucijoms;

1.15. pagal kompetencija teikia siilymus dél Projekto biudZeto pakeitimy, rengia projekto biudzeto
pakeitimus;

1.16. rengia visus reikalingus su Projekto jgyvendinimu susijusius dokumentus ar jy formas tinkamai
projekty finansy apskaitai organizuoti;

1.17. vykdo sutarciy su rangovais, prekiy ir (ar) paslaugy teikéjais vykdymo prieZidrg ir teikia
informacijg Projekty vadovui;

1.18. atlieka kitas su Projekto finansy valdymu susijusias funkcijas ir Projekto vadovo nenuolatinio
pobudzio pavedimus.



