FUNKCIJOS

1. Apdoroja su administraciniy sprendimy priémimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
administraciniy sprendimy priémimu susijusios informacijos apdorojima.

2. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima, jei tai susij¢ su administracinio sprendimo priémimo
vykdymu.

3. Nagringja prasymus ir skundus sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo veikly
vykdymo, rengia administracinius sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja prasymy ir skundy
sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo veikly vykdymo nagrinéjimg arba
prireikus koordinuoja administraciniy sprendimy ir atsakymy rengima.

4. Organizuoja administraciniy sprendimy priémimo procesg arba prireikus koordinuoja administraciniy
sprendimy priémimo proceso organizavimag.

5. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

6. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais klausimais.

7. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy sprendimy priémimo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél administraciniy sprendimy
priémimo rengima.

8. Atstovauja valstybei, jstaigai nacionaliniuose teismuose ir gincy sprendimo institucijose civilinése ir
administracinése bylose arba prireikus koordinuoja atstovavimg valstybei, jstaigai nacionaliniuose
teismuose ir gin€y sprendimo institucijose civilinése ir administracinése bylose, rengia procesinius
dokumentus ir juos jteikia, dalyvauja posédziuose ir jgyvendina kitas bylos Salies atstovo procesines teises.
9. Padeda derétis dél taikaus susitarimo bei jo salygy ir (ar) priima sprendimus.

10. Prireikus, pagal padalinio kompetencija atsizvelgdamas | teismy sprendimus teikia valstybés
institucijoms ir jstaigoms pasitilymus dél jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity
teisés akty rengimo, galiojanciy teisés akty keitimo, papildymo ar pripazinimo netekusiais galios.

11. Prisideda vykdant teismo sprendimus ir taikos sutartis arba prireikus koordinuoja teismo sprendimy ir
taikos sutar¢iy vykdyma.

11. Rengia procesinius dokumentus priverstinai iSieSkoti teismo paskirtas jmokas arba prireikus
koordinuoja procesiniy dokumenty priverstinai iSieSkoti teismo paskirtas jmokas rengima, prireikus
kreipiasi ] teisésaugos institucijas dél vengimo sumoketi teismo paskirtg ijmoka.

13. Rengia procesinius dokumentus ir atstovauja bylose, jgyvendinant regreso (atgreztinio reikalavimo)
teis¢ 18 uz zalg atsakingy asmeny arba prireikus koordinuoja procesiniy dokumenty rengima ir atstovavimag
bylose, jgyvendinant regreso (atgreZtinio reikalavimo) teise 1§ uz zalg atsakingy asmeny.

14. Renka i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy valstybei ar jstaigai atstovauti reikalinga informacija,
dokumentus, moksling informacijg ir medziaga, specialisty iSvadas arba prireikus koordinuoja i§ valstybés
ir savivaldybiy institucijy valstybei ar jstaigai atstovauti reikalingos informacijos, dokumenty, mokslinés
informacijos ir medziagos, specialisty i§vady rinkimg.

15. Rengia vidaus teisés akty projektus, teikia siilymus dél teisés akty rengimo.

16. Dalyvauja darbo pareigy pazeidimy tyrimuose, valstybés tarnautojy tarnybiniy nusiZengimy tyrimuose,
komisijy ir darbo grupiy veikloje.

17. Koordinuoja duomeny tvarkymg arba, prireikus tvarko, duomenis registruose.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1. 18silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija; studijy kryptis — teisé

2. darbo patirtis — teisinio darbo patirtis; darbo patirties trukmé — 2 metai;



