FUNKCLOS

1. Apdoroja su veiklos sritimi susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su paslaugy teikimu ir
aptarnavimu susijusios informacijos apdorojima.

2. Nagrinéja prasSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél veiklos srities arba prireikus
koordinuoja prasymuy ir kity dokumenty sudétingais klausimais nagrinéjimg, rengia sprendimus ir atsakymus
arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

3. Rengia ir teikia informacijg su veiklos sritimi susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja
su veiklos sritimi susijusios informacijos sudétingais klausimais rengima ir teikima.

4. Rengia ir teikia pasitlymus su veiklos sritimi susijusiais klausimais.

5. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius su veiklos sritimi arba prireikus koordinuoja teisés akty
projekty ir kity susijusiy dokumenty dél veiklos srities rengima.

6. Valdo priskirtus Zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.

7. Vykdo kitus nenuolatinio pobidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

8. Koordinuoja informacijos su priezilra ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima
arba prireikus rengia ir teikia informacijg su prieZzidra ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais.

9. Koordinuoja skundy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél prieZidros ir (ar) kontrolés vykdymo
nagrinéjima arba prireikus nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél prieZitros ir (ar)
kontrolés vykdymo, koordinuoja atsakymy rengimg arba prireikus rengia atsakymus.

10. Koordinuoja informacijos su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikimg
arba prireikus rengia ir teikia informacijg su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais klausimais.

11. Prireikus atstovauja Tarnybai nacionaliniuose teismuose ir gin€y sprendimo institucijose, rengia
procesinius dokumentus.

12. Vykdo ir kontroliuoja Vaiko teisiy apsaugos kontrolieriaus tyrimy ir (ar) pazymy jgyvendinimo klausimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1.1. issilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. studijy kryptis — teisé.

1.3. darbo patirties sritis — teisinio darbo patirtis;

1.4. darbo patirtis srityje — 2 metai.



