FUNKCIJOS

1. Apdoroja su veiklos sritimi susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su paslaugy
teikimu ir aptarnavimu susijusios informacijos apdorojima.

2. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

3. Nagrinéja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél veiklos srities arba
prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais nagrinéjima, rengia
sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

4. Rengia ir teikia informacija su veiklos sritimi susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja su veiklos sritimi susijusios informacijos sudétingais klausimais
rengimg ir teikimg.

5. Rengia ir teikia pasitilymus su veiklos sritimi susijusiais klausimais.

6. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius su veiklos sritimi arba prireikus koordinuoja
teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél veiklos srities rengima.

7. Valdo priskirtus zmogiskuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

8. Uztikrina, kad biity registruojami ir kaupiami Socialinés paramos Seimai informacinéje
sistemoje (SPIS) duomenys apie taikytas vaiko teisiy ir teiséty interesy uztikrinimo
priemones, kurias nurodo informacinés sistemos nuostata, kaupima.

9. Uztikrina struktiirinio padalinio veikly vykdyma, prireikus priima su strukttirinio padalinio
veikla susijusius sprendimus.

10. Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldziy asmeny darba, uZztikrina
strukttirinio padalinio veiklai vykdyti aktualios informacijos apdorojimg, su struktiirinio
padalinio veikla susijusios informacijos rengimg ir teikima, dokumenty rengima.

11. Dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, susijusiy su vaiko teisiy apsauga, veikloje.

12. Bendradarbiauja su savivaldybés administracija, valstybés ir savivaldybés jstaigomis,
nevyriausybinémis organizacijomis, teismais bei teisésaugos institucijomis, dalyvauja jy
organizuojamuose pasitarimuose, organizuoja pasitarimus sprendZiant su vaiko teisiy
apsauga susijusius klausimus.

13. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su strukttirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1.1. i$silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. studijy kryptis — teise;



